桃園市八德區大成國民小學辦理108年度校舍耐震能力詳評集中審查作業
第五次專案庶務人員甄選簡章

一、依據：
依108年1月8日桃教設字第1080001099號函辦理。
二、應徵條件：

(一)具中華民國國籍，身心健全，服務熱心，品德良好，無不良嗜好者。

(二)具電腦計算文書編輯相關基本能力。

(三)男、女不拘（男性無須兵役證明）。

(四)高中（職）以上學校畢業或具同等學歷者。
三、甄選名額：
    庶務人員:正取一名，備取一名。   
四、聘任期限：
    實際到職日至108年9月30日。 
五、工作內容：
    (一)場地整理維護。
    (二)其他臨時交辦事項。
六、工作待遇： 
(一)工作時數：每日最高服務時數 8 小時，每月最高服務時數以 176 小時為限。   
    (二)支薪方式：以本案核撥經費為準，並以每日實際工作時數，時薪新台幣 150 元核發鐘點費，本案經費包含勞工保險、全民健康保險及勞退金等。        
七、報名事項：
    (一)公告時間、地點及方式：108年8月1日至108年8月5日公告於本校網站
       （網址：http://www.dches.tyc.edu.tw/）及校門警衛室前。報名表請自行下載填寫。         
   （二）報名日期:108年8月6日(二) 09:00 至 12:00 止。
(三)報名手續：
   1.填具報名表一份（請以正楷詳填各欄，並貼最近2吋半身照片一張）。
   2.繳驗證件:繳交國民身份證、學經歷證明文件正本及影本（正本驗畢後發還）。
   3.應徵者所繳驗之各種證明文件，如有不實，縱因甄選前後未能察覺，而予錄取一經查證屬實，除取消其甄選資格及解聘外，如涉及刑責、由應徵者自行負責，應徵者不得要求任何補償及異議，並應放棄先訴抗辯權。

   (三)報名方式及地點：親自或委託將報名文件送至本校學務處，本案不接受通訊報名。
   (四)大成國小地址:桃園市八德區廣福路31號，洽詢電話：03-3661155#310。
八、甄試方式：
   (一) 甄試方式：面試
  （二）時間:108年8月6日（星期二）下午1時30分，逾時即放棄甄選資格，並請提早15分鐘至總務處完成報到手續。

   (三)面試內容: 自我介紹、相關工作經驗（40%）、擔任此工作之價值觀念、態度、看法（30%）、表達能力（20%）、偶發事件處理能力（10%）等項目。
   (四)規定:
      1.應考人員經唱名3次未到場者，以棄權論，不得以任何理由要求補甄選。
      2.錄取分數平均未達70分以上，不予錄取。
九、錄取公告：108年8月6日當日下午5時於本校網頁公告甄選結果。
十、特別說明
    1.本專案之聘用以桃園市政府核定公文內容為主。


2.受聘人員如因故離職，應提前一個月呈遞辭職書。

    3.受聘人員因不能勝任工作、妨礙校譽者等，經校方查證屬實，得予立即解聘，當事人不
得有任何異議。
    4.經甄選錄取後，若發現證件不實，取消錄取人資格，不得有任何異議。 
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＊ 本表請填妥後，連同相關經歷證明及身份證正反面影印本，「親自」至學務處報名。
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