桃園市八德區大成國小109學年度上學期學年會議記錄【109年12月份】
· 學年會議記錄請「傳閱」、「簽名」後，送交學務處趙主任，感謝您！
年級：□       年級   □科任老師     會議日期：109年 12 月    日
主席：                        記錄：
1、 本月討論主題：
	序號
	討論主題
	紀錄
	處室意見
	校長指示

	1
	1. 前校門人車分道工程規畫討論案，如(附件一)，請師長討論並提供意見。

	[bookmark: _GoBack]
	
	

	2
	請就各學年戶外教育，提出相關建議。
依公文規定為了解廠商履約狀況，請依年段協助填寫驗收表格。
(附件二)二~五年級戶外教育驗收表單
(附件三)六年級畢業旅行驗收表單
(若學年決議要與廠商直接面對面召開驗收會議，請與訓育組聯繫)

	

	
	

	3
	請學年討論各學年親職日教育活動，學生小市長信箱收到學生希望能有跳蚤市場，提供各位老師參考。
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	行政閱畢核章

	學務
	教務
	總務
	輔導
	其他處室






二、(    )年級共同決議事項：（表格若不足請自行增列）
	序號
	決議事項
	處室承辦人回覆
	校長簽註意見

	
	
	教務處
	學務處
	總務處
	輔導室
	

	1
	提案人（務必具名一人）：


	
	
	
	
	

	
	附議人數：
	
	
	
	
	

	
	說明：

	
	
	
	
	

	序號
	決議事項
	處室承辦人回覆
	校長簽註意見

	
	
	教務處
	學務處
	總務處
	輔導室
	

	2
	提案人（務必具名一人）：


	
	
	
	
	

	
	附議人數：
	
	
	
	
	

	
	說明：


	
	
	
	
	


	行政閱畢核章

	學務
	教務
	總務
	輔導
	其他處室








附件一、前校門人車分道工程規畫討論案
一、困境說明：
總務處觀察到前校門在上學時經常出現人車衝突的狀況，幸好未曾造成人員受傷，但每次看到孩子和車輛距離越來越近，不免為孩子的安全擔心，也為校園安全責任風險隱隱覺得應該有所改善。
感謝師長一直以來注意入校的車速，透過對孩子的交通安全宣導加上導護師長的照看，使得在發生人車衝突時能及時保護孩子。為解決人車共道的衝突，擬於前校門西側圍牆靠近高壓電箱處設置一個車輛通行門，建構西側停車專用道的友善環境，避免上班時分秒必爭的壓力造成危險，位置如圖。
二、現況分析及規畫構想
	項次
	現況照片
	說明

	1
	[image: ]





	上學時人車皆須使用大門，造成動線衝突

	2
	[image: ]






	校園現有停車場分析
1.西側停車場約可停42輛汽車及50輛機車
2.東側停車場約可停13輛汽車及28輛機車

	3
	[image: ]




	規畫人車流分道以紓解人車動線衝突
7:20之前，可停兩側停車場。
7:20之後，僅可停西側停車場。
於西側圍牆增開車道以紓解人車動線衝突

	4
	[image: ]
	西側圍牆若有門，車輛離場也安全。
擬於方框處設置車道門，約用到2車位


三、本工程案提請師長討論並提供意見。





















(附件二)桃園市八德區大成國民小學109學年度___年級校外教學參觀旅行活動
勞務採購 驗收查核表
◎查核日期： 	年 	月 	日～ 	年 	月 	日
	項目
	項次
	查核事項
	檢查結果是否符合評選需求
	備註

	
	
	
	是
	否
	

	一
、
履
約
期
程
	1
	各項活動均於約定期程內完成，無拖延或任意改期之情事
	
	
	

	二
、
活
動
行
程
	1.
	各點行程時間拿捏恰當，無趕場或拖延之狀況
	
	
	

	
	2.
	每項表定行程均有確實執行
	
	
	

	三
、
交
通
車
輛
、
駕
駛
人
員
及
其
他
隨
隊
人
員
等
狀
況
	1
	車資估價應含駕駛員小費、過路費、停車費、稅金等。
	
	
	

	
	2
	是否依約定日期，於活動出發前3日繳交車輛行車執照及駕駛員駕駛執照影本(加蓋與正本相符章及公司章) ，未經本校同意，不得任意更換車輛及駕駛員。
	
	
	

	
	3
	駕駛人員具營業大客車駕駛執照，未曾有重大違規紀錄之優良駕駛，活動期間服裝整齊一致，嚴禁沿路抽煙、嚼檳榔、喝酒。
	
	
	

	
	4
	出發當日全部車輛應準時至本校指定地點報到，車輛不超過2家車種，並提出駕照、行照及原始車籍資料正本，配合本校進行查驗。
	
	
	

	
	5
	安全門無加裝座椅，且行車期間門內側無上鎖情形。
	
	
	

	
	6
	廠商指派之所有隨隊人員，應於出發集合時間前至本校指定地點報到，協助整隊及上車。
	
	
	

	
	7
	出發前全部車輛先進行緊急逃生示範演練，含安全門與滅火
器的使用。
	
	
	

	
	8
	駕駛人員車上備有行動電話或無線電以備聯絡，嚴禁行車期間以行動電話或無線電聊天。
	
	
	

	
	9
	駕駛人員行程中車隊應依序排定車號循序進行，且行車前及中途休息時應隨時檢查車況，不得有超車情事發生，以確保行車安全。
	
	
	

	
	10
	行程中得標廠商須另派小客車乙部隨行，提供前導、緊急應變等機動服務。
	
	
	

	
	11
	每車應配備電視、冷氣、廣播、音響、醫藥箱、滅火器、廁所等基本設備，提供親師生正常使用，行車期間駕駛、得標廠商指派之隨車人員應避免使用用電量過高的設備，以策安全。
	
	
	

	四
、
服
務
內
容
	1
	每班1位輔導員，另外需有總領團1人、領團經理1名、隨隊具有合法醫療證照之醫護人員2人。
	
	
	

	
	2
	輔導員須穿著制服不得有服儀不整、言行不雅之舉止，以免造成不良示範，於活動結束後，不得與學生有任何聯絡。
	
	
	

	
	3
	每班1位輔導員，須備康輔知能與經驗，協助學校實施戶外教學活動(如：活動帶領、景點歷史、地理背景及風俗民情簡介等)
	
	
	

	
	4
	醫護人員需具有良好之工作態度，於學生旅遊期間全程陪伴學生活動進行，提供專業服務。
	
	
	

	五
、
其
他
	1
	提供家長同意書、流程表印製。
	
	
	

	
	2
	提供每人一件雨衣、每車兩箱水。
	
	
	

	
	3
	旅責險 200萬+20萬 / 旅平險200萬+20萬。
	
	
	

	
	4
	二年級推推樂DIY
	
	
	

	
	5
	四五年級提供鞋套
	
	
	


領   隊             學年主任
學 務 處            總 務 處           會 計 室           校   長





(附件三) 桃園市八德區大成國民小學109學年度六年級校外教學參觀旅行活動
勞務採購 驗收查核表
◎查核日期： 	年 	月 	日～ 	年 	月 	日
	項目
	項次
	查核事項
	檢查結果是否符合評選需求
	備註

	
	
	
	是
	否
	

	一
、
住 
宿
品 
質
	1
	住宿地點為旅館或民宿，以交通部觀光局評定為優良者優先，若為露營區則須為國營或依國內法令規定申請核准，其設施應求安全、舒適、潔淨為原則。
	
	
	

	
	2
	所有行程住房以1人1床位，每1房間住宿人數以4人為主，不得臨時加床位。
	
	
	

	
	3
	住房或帳棚依學校需要，足額提供。
	
	
	

	
	4
	住宿地點同日以同一住宿旅館(或露營區、民宿等)等為限。
	
	
	

	
	5
	住宿地點如有提供飲水，其飲水品質如因汙染造成親師生身體不適甚或因中毒等情況住院，須負完全責任。
	
	
	

	二
、
膳
食
內
容
	1
	本活動共計8餐，包括早餐3餐、午餐3餐及晚餐2餐，桌餐每桌10人，午、晚餐菜色以8菜1湯1水果為原則，若有素食者，請依實際師生人數提供素食服務。
	
	
	

	
	2
	膳食提供以新鮮、衛生、分量足夠為原則，若有素食者，亦應提供素食服務。
	
	
	

	
	3
	餐廳是否依規定出菜，以免學校車隊到達時飯菜已變冷。
	
	
	

	
	4
	膳食(含用餐期間提供的飲水、飲品、湯品)提供以新鮮、衛生、份量足夠，合乎安全為原則，如違反前揭原則造成親師生身體不適甚或因食物中毒等情況住院，餐飲衛生由本案得標廠商負全責。
	
	
	

	
	5
	行程中需充分供應親師生飲水分量，廠商於行程中須提供每位親師生至少1個瓶裝水，並提供以瓶換瓶或充足箱水等方式，滿足親師生飲水需求，廠商並須完成瓶罐資源回收事宜。前揭行程中所提供之任何飲水(包含飲水機、瓶裝水及箱水等)如因汙染造成親師生身體不適甚或因中毒等情況住院，廠商須負完全責任。
	
	
	

	三
、
交
通
車
輛
、
駕
駛
人
員
及
其
他
隨
隊
人
員
等
狀
況
	1
	車資估價應含駕駛員小費、過路費、停車費、稅金等。
	
	
	

	
	2
	是否於活動出發前1日繳交車輛行車執照及駕駛員駕駛執照影本(加蓋與正本相符章及公司章) ，未經本校同意，不得任意更換車輛及駕駛員。
	
	
	

	
	3
	駕駛人員具營業大客車駕駛執照，未曾有重大違規紀錄之優良駕駛，活動期間服裝整齊一致，嚴禁沿路抽煙、嚼檳榔、喝酒。
	
	
	

	
	4
	出發當日全部車輛應準時至本校指定地點報到，車輛不超過2家車種，並提出駕照、行照及原始車籍資料正本，配合本校進行查驗。
	
	
	

	
	5
	安全門無加裝座椅，且行車期間門內側無上鎖情形。
	
	
	

	
	6
	廠商指派之所有隨隊人員，應於出發集合時間前至本校指定地點報到，協助整隊及上車。
	
	
	

	
	7
	出發前全部車輛先進行緊急逃生示範演練，含安全門與滅火
器的使用。
	
	
	

	
	8
	駕駛人員車上備有行動電話或無線電以備聯絡，嚴禁行車期間以行動電話或無線電聊天。
	
	
	

	
	9
	駕駛人員行程中車隊應依序排定車號循序進行，且行車前及中途休息時應隨時檢查車況，不得有超車情事發生，以確保行車安全。
	
	
	

	
	10
	行程中得標廠商須另派小客車乙部隨行，提供前導、緊急應變等機動服務。
	
	
	

	
	11
	每車應配備電視、冷氣、廣播、音響、醫藥箱、滅火器、廁所等基本設備，提供親師生正常使用，行車期間駕駛、得標廠商指派之隨車人員應避免使用用電量過高的設備，以策安全。
	
	
	

	四
、
服
務
內
容
	1
	每班1位輔導員，另外需有總領團1人、廠商代表1人、隨隊具有合法醫療證照之醫護人員1人。
	
	
	

	
	2
	輔導員須穿著制服不得有服儀不整、言行不雅之舉止，以免造成不良示範，於活動結束後，不得與學生有任何聯絡。
	
	
	

	
	3
	每班1位輔導員，須備康輔知能與經驗，協助學校實施校外教學活動(如：活動帶領、景點歷史、地理背景及風俗民情簡介等)；輔導員夜間應編組專人輪值，以維護安全。
	
	
	

	
	4
	醫護人員需具有良好之工作態度，於學生旅遊期間全程陪伴學生活動進行，提供專業服務。
	
	
	

	五
、
其
他
	1
	是否依契約辦妥各項保險。
	
	
	

	
	2
	各項活動均於約定期程內完成，無拖延或任意改期之情事
	
	
	

	
	3.
	各點行程時間拿捏恰當，無趕場或拖延之狀況
	
	
	

	
	4.
	每項表定行程均有確實執行
	
	
	


領   隊             學年主任
學 務 處            總 務 處           會 計 室           校   長
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